ZARZADZENIE NR 62.2018
Woéjta Gminy Kowala
z dnia 12.07.2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 79.2016 Wojta Gminy Kowala z dnia 30
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Kowali (zmienionego Zarzadzeniami: Nr 5.2018 z dnia 9 stycznia
2018r, Nr 32.2018r. z dnia 23 kwietnia 2018r. , Nr37.2018 z dnia 18 maja 2018r.,
Nr 44.2018 z dnia 25 maja 2018r.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2018, poz.994 ze zm), zarzadzam co nastepuje

§1. W zataczniku Nr 1 Zarzadzenia Nr 79.2016 Woéjta Gminy Kowala z dnia 30
grudnia 2016 roku wprowadza sie nastepujace zmiany:

I. Paragraf 17. Referat finansowy pkt. II otrzymuje brzmienie: ,,Prowadzenie
rachunkowosci i gospodarki finansowej Gminy w szczegdlnosci:

- Biezgce i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci budzetowe;.

. Prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu Gminy.

- Rozliczanie finansowe realizowanych przez Gming uméw na projekty unijne.
- Zatwierdzanie rachunkéw i faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym.

- Prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu jako jednostki.

. Sporzadzanie przelewow.

. Wspétpraca z bankami i ZUS.

. Prowadzenie rejestru i ksiggowosci sum depozytowych.

. Naliczanie odpisu na FSS, prowadzenie ksiegowosci FSS dla Urzedu.
10.Prowadzenie ewidencji analitycznej majatku gminy w zakresie: $rodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
przez naliczanie amortyzacji.

I1.Prowadzenie ewidencji analitycznej wyposazenia ewidencjonowanego
w ewidencji ilociowej w Urzedzie Gminy.

12.0rganizowanie 1  rozliczanie inwentaryzacji  zgodnie z ustawa
o rachunkowosci.

13.Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego gminy.

14.Biezace monitorowanie przeptywu sktadnikéw majatkowych.

15.Rozliczanie delegacji, zuzycia paliwa samochodu stuzbowego Urzedu Gminy
oraz sporzadzanie list wyplat ryczaltéw za uzywanie samochodu do celdw
stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy”.
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2. Paragraf 20 Referat O$wiaty Kultury i Sportu.

Do zadan Referatu O$wiaty, Kultury i Sportu nalezy, otrzymuje brzmienie:
»1.0rganizowanie upowszechniania kultury, sportu i turystyki na terenie Gminy.
2.Rozwoju bazy materialnej Publicznych Szkét Podstawowych, Publicznego
Gimnazjum i Przedszkola Publicznego funkcjonujgcych na terenie Gminy.
3.0Organizowanie wspétdziatania w zakresie upowszechniania kultury i rekreacii,
innymi jednostkami dziatajacymi na terenie Gminy.
4.Nadzor nad dziatalnoscia Publicznych Szkét Podstawowych, Publicznego
Gimnazjum i Przedszkola Publicznego funkcjonujacych na terenie Gminy.
5.Organizacja dowozu dzieci do szké! na  terenie gminy, w tym
niepetnosprawnych.
6.0rganizowanie konkurséw na stanowiska Dyrektorow Szkoét, Gimnazjum
1 Przedszkola.
7.Opiniowanie zadan zwigzanych z budowa urzadzen kultury fizycznej na terenie
Gminy.
8.Podzial subwencji o$wiatowe;.
9.0rganizowanie i nadzér nad awansem zawodowym nauczycieli.
10.0Opiniowanie projektow organizacyjnych Publicznych Szkot Podstawowych,
Publicznego Gimnazjum i Publicznego Przedszkola funkcjonujacych na terenie
gminy.
11.0Opiniowanie  regulaminu dotyczacego dodatku motywacyjnego dla
nauczycieli.
12.Dofinansowanie kosztéw ksztattowania miodocianych pracownikéw.
13.Realizacja obowiazku nauki.
14.0Organizacja i nadzér nad wyprawka szkolna.
15.Wspieranie doskonalenia zawodowego nauczyciell.
16.Przyjmowanie do wykonania zalecen organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny.
17.Naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS.
18.Sporzadzanie list plac dla wszystkich jednostek organizacyjnych i Urzedu.
19.Rozliczanie miesieczne i roczne podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
20.Rozlicznie delegacji pracownikéw wszystkich jednostek.
21.Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu -Rp7 do ZUS.
22.Sporzadzanie kart wynagrodze i deklaracji rocznych o podatku dochodowym
0s6b fizycznych.
23.Projektowanie budzetu dla wszystkich jednostek oswiatowych i transportu
w zakresie plac.
24.Prowadzenie analityki do pozyczek mieszkaniowych w jednostkach
oswiatowych.
25.Sporzadzanie list za zwrot kosztéw na dowéz dzieci niepetnosprawnych do
szkot”.



3.Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy w Kowali stanowi zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.
4.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

S.Zarzazenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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