ZARZADZENIE NR 56.2020
WOJTA GMINY KOWALA

z dnia 20 sierpnia 2020 r.

w sprawie planu kontroli zarzadzczej na rok 2020

Na podstawie art.30 ust. 1, art. 33 ust 315 ustawy zdnia 8 marca 19901, o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020.713 tj. ) oraz art. 69 ust. Ipkt 2 ustawy z27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 t.j.) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam do realizacji Plan kontroli zarzadczej w 2020 roku, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
nieniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Kontrole bedg przeprowadzane na podstawie wydawanych kazdorazowo upowaznien Wojta Gminy
Kowala. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kowala

Dariusz Bulski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 56.2020

Wojta Gminy Kowala

z dnia 20 sierpnia 2020 r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ NA 2020 ROK
W URZEDZIE GMINY KOWALA I JERDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY

Ip Jednostka Temat Kontroli Osoba Termin kontroli
kontrolowana kontrolujaca — 2020 rok.
1. | Referat organizacyjny - Audyt Bezpieczenstwa Informacji | Uslugodawca —
informatyczny audyt I-1I KWARTAL
zewnetrzny
2. | Gminny Osrodek Pomocy | Kontrola finansowa GOPS za | Skarbnik —
Spoteczny w Kowali potrocze 2020 r. Agnieszka
Delikat
IIT Kwartal
Publiczne Szkotly Kierownik
3. | Podstawowe na terenie Sprawdzenie stanéw obietow Os$wiaty —
Gminy Kowala szkolnych przed rozpoczgciem Malgorzata
roku szkolnego 2020/2021 Brola
4. | Referat organizacyjny - Stan wykorzystanych urlopéw Sekretarz — IV kwartat
kadry wypoczynkowych Alina
Szczesniak
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 56.2020
Wojta Gminy Kowala
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

UPOWAZNIENIE nr .............. do przeprowadzenia kontroli

Na podstawie art. 33 ust 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym

(Dz.U.2020.713 tj. ) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 tj.) , Regulaminie kontroli w Urzedzie Gminy Kowala atakze Zarzadzenia
.......................... zdnia.................... w sprawie ustalenia planu kontroli

( imie i nazwisko kontrolera, stanowisko stuzbowe),

do przeprowadzenia KONLIOIT W ........coiiiiiiiieiieiieeeiteeese ettt te e be e be e be e reesreesbeesbeesseesseesseas
(petna nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

ZaKIes KONLIOLI: ..vioiviiiiiiiciiieiie ettt et en
Okres objety Kontrolg: .......cceeveviereeieenieciesiesveeinnns

Upowaznienie jest wazne od ................ do e

(pieczeé imienna i podpis
osoby wydajgcej upowaznienie)

Potwierdzam dor¢czenie niniejszego upowaznienia oraz okazanie przez upowaznionego pracownika
............................................................... lub w przypadku powotania zespotu zadaniowego innej

komorki organizacyjnej legitymacji stuzbowej lub dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

(data i podpis kierownika

Jjednostki kontrolowanej)
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1. Kontrolujacy ma prawo do:

a) wstepu do pomieszczen w kontrolowanej jednostce oraz do swobodnego poruszania si¢ po jej terenie bez
obowiazku uzyskania przepustki w zakresie niezbednym do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych,

b) wgladu do akt, dokumentéw oraz archiwum, z zachowaniem przepisoOw o tajemnicy chronionej prawem,
¢) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych kontrolowanej jednostki,
d) przeprowadzania oglgdzin obiektow i sktadnikow majatkowych,

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikéw jednostki w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

f) zabezpieczania dokumentow,

g) zadania odpisow, zestawien 1wyciaggow zbadanych dokumentow, ktorych prawdziwos¢ potwierdza
kierownik jednostki lub upowaznieni pracownicy.

2. Obowigzkiem kierownika kontrolowanej jednostki jest:

a) zapewnienie warunkow i$rodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli (oddzielne
pomieszczenie z telefonem),

b) przedstawianie na zadanie kontrolera, w ustalonym przez niego terminie dokumentow i materialow
niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

¢) niezwloczne sporzadzanie lub przekazywanie uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciagow z dokumentow
oraz zestawien i danych niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli,

d) zapewnienie terminowego udzielania ustnych ipisemnych wyjasnien przez kierownika jednostki oraz
pozostatych pracownikow w sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli,

€) zapewnienie nienaruszalnos$ci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentéw i materiatow pozostawionych
na przechowanie w jednostce.

f) zapewnienie dostgpu do systemow lub rejestrow prowadzonych w formie elektronicznej w zakresie objetym
przedmiotem kontroli w obecno$ci upowaznionych pracownikow jednostki kontrolowane;.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z tre$cig niniejszego dokumentu.

(data i podpis osoby przedtuzajgcej upowaznienie)

Podstawa prawna: Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez
.................................................. (zatacznik do Zarzadzenia R A ¢ )
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 56.2020
Wojta Gminy Kowala
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

OSWIADCZENIE

Przed rozpoczeciem czynnos$ci kontrolnych W ... ...,
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

w zakresie:

(zakres kontroli)

niniejszym oswiadczam o braku / istnieniu* okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie mojej osoby
z udziatu w ww. kontroli.

(opis okolicznosci uzasadniajqcych wytqczenie z udziatu w kontroli)

W przypadku powzigcia w trakcie kontroli wiadomos$ci o okolicznosciach uzasadniajacych moje
wylaczenie z udziatu w kontroli, zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowac na pismie o tym fakcie Wojta
Gminy Kowala lub upowazniong przez niego osobe, udzielajacego mi stosownego upowaznienia do
przeprowadzenia przedmiotowej kontroli.

(miejscowos¢ i data)

* Niewlasciwe skreslic.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 56.2020
Wojta Gminy Kowala
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Szanowny Pan/Pani

Dyrektor/Kierownik
(Nazwa jednostki)
Wystapienie pokontrolne

- projekt-

Urzad Gminy Kowala przeprowadzil na podstawie Regulaminu Kontroli Zarzadczej kontrolg

........................................................................ w
(rodzaj kontroli) ( nazwa jednostki)
wokresie 0d ........ooiiiiiiiiii dOueii

W ZAKIESIC. . e ettt et et e e ettt e e

Okres objety kontrola

W zwiazku z ustaleniami kontroli formutuje si¢ niniejszy projekt wystapienia pokontrolnego.

Informacja o kadrze zarzadzajace;.

Ustalenia kontroli
1. Ocena wynikow kontroli

( ocena wynikow kontroli zawierajgca w szczegolnosci: opis stwierdzonych w danym zakresie
nieprawidtowosci bqdz naduzyé wraz z ustaleniami przyczyn, wskazaniem naruszonych norm izasad
prawnych, a takze skutkow i 0sob odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowosci przy uwzglednieniu
celow kontroli oraz kryteriow legalnosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci).

Dokumentacja w przedmiotowym zakresie stanowi akta kontroli - dowod nr......, str. ... .

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do wniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezen do
tresci projektu wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni od jego otrzymania.

Niniejszy projekt wystgpienia pokontrolnego sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki.

(podpis kontrolujacego)

Id: 90D071C7-241B-4E87-92C2-844D575B19BE. Podpisany Strona 1



(podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
Otrzymuja:
1. Kierownik jednostki kontrolowanej

2.ala
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 56.2020
Wojta Gminy Kowala
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Szanowny Pan/Pani
Dyrektor/Kierownik
(Nazwa jednostki)
Wystapienie pokontrolne

Kowala, dnia ..................

Dyrektor/Kierownik
(Nazwa jednostki)

Wystapienie pokontrolne

Urzad Gminy Kowala przeprowadzit na podstawie Regulaminu Kontroli Zarzadczej kontrolg

(rodzaj kontroli) ( nazwa jednostki)
wokresie od ......oiiiiiii O
A1 < (1) (<SP

Kontrola zostata przeprowadzona przez nastgpujacych pracownikéw Urzedu:

Okres objety kontrolg

W zwigzku z ustaleniami kontroli formutuje si¢ niniejszy wystapienia pokontrolnego.

Informacja o kadrze zarzadzajace;.

Ustalenia kontroli
Ocena wynikéw kontroli

( ocena wynikow kontroli zawierajgca w szczegolnosci: opis stwierdzonych w danym zakresie
nieprawidtowosci bgdz naduzyé wraz z ustaleniami przyczyn, wskazaniem naruszonych norm izasad
prawnych, a takze skutkow i 0sob odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowosci przy uwzglednieniu
celow kontroli oraz kryteriow legalnosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci).
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1) Zalecenia pokontrolne/ wnioski pokontrolne Iub informacja o braku zalecen.

(zalecenia pokontrolne wydawane w odniesieniu do stwierdzonych nieprawidtowosci, w celu ich
wyeliminowania i podjecia dziatan naprawczych,).

2) Uzasadnienie do poszczegolnych zalecen.

(uzasadnienie wraz z komentarzem zawierajgcym odniesienia do stwierdzonego stanu faktycznego,
obowiqzujqcych zasad i norm prawnych oraz celow kontroli).

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki kontrolowanej
Pana/Pania. ........c.oouiiiiii e do:

1) Podjecia skutecznych dzialan zmierzajacych do wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowo$ci oraz
niedopuszczenie do ich powtarzania w przysztosci.

2) Poinformowania Dyrektora/Kierownika ..................ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, W terminie ....... dni od
daty otrzymania wystgpienia o sposobie i terminie realizacji wydanych zalecen i wnioskow pokontrolnych.

(podpis kierownika
jednostki kontrolowane;j)
Otrzymuja:
1. Kierownik jednostki kontrolowane;
2. Dyrektor jednostki kontrolowane;j
3.ala
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