ZARZADZENIE Nr 81.2020

Wijta Gminy Kowala
z dnia 23 pazdziernika 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2020 rok

Podstawa prawna: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.(Dz.U. z 2019 .
poz.351 ze zm.)

§1

Na podstawie ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 115.2018
Wojta Gminy w Kowali z dnia 31 grudnia 2018 roku zarzadzam przeprowadzenie
inwentaryzacji nast¢pujacych aktywoéw i pasywow w formie:

1. Droga spisu z natury:

a) $rodki pienigzne zgromadzone w kasie

b) druki $cistego zarachowania gromadzone w kasie

C) material opatowy

d) pozostate $rodki trwate (wyposazenie)

2. Przez uzyskanie potwierdzenia sald:

a) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
b) depozytdéw pienigznych 1 lokat bankowych

¢) naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i1 watpliwych, z tytutéw publicznoprawnych
oraz nalezno$ci wobec 0sOb nie prowadzacych ksigg rachunkowych)

d) udzielonych 1 zaciggnigtych pozyczek, kredytéw, wyemitowanych obligacji

3. Droga porownania danych ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi
z odpowiednich dokumentow i weryfikacji ich wartosci:

a) wartosci niematerialne i prawne

b) srodki trwate , do ktorych dostep jest utrudniony

C) grunty

d) inwestycji w toku

e) naleznos$ci i zobowigzan publicznoprawnych

f) naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald naleznos$ci jednostki
1 rachunkéw bankowych, oraz poprzez weryfikacje sald: naleznosci spornych 1 watpliwych,



nalezno$ci 1 zobowigzan wobec pracownikow, nalezno$ci z tytutdéw publicznoprawnych,
nalezno$ci i zobowigzan wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, zobowigzan
z tytutu kredytéw i pozyczek, wyznaczam nastepujace osoby:

Nowacka Monika

Piskorz Bernadeta

Lipinski Kamil

Wozniak Grazyna

Rogala Pawet

arwdNE

Z przeprowadzonej inwentaryzacji komisja sporzadza protokot, ustala rozbieznosci migdzy
stanem ewidencyjnym inwentaryzowanych skladnikow aktywow i1 pasywow, a stanem
faktycznym, badz dokumentacjg zrédtowa. W przypadku wystgpienia zidentyfikowania
rozbieznos$ci migdzy stanem ewidencyjnym, a faktycznym przedktada Wojtowi wnioski
w sprawie dalszego postepowania.

§2
Czas trwania spisu z natury od 01.12.2020 r. do 31.12.2020 r.
§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Mosionek Elzbieta - przewodniczaca komisji
2. Kiljan Krystyna - cztonek komisji

3. Buczma Anna - czlonek komisji

§4
Powoluje Zespoty Spisowe w skladzie:
1. Prasek Oktawia - przewodniczgca zespotu
Karolina Krol - cztonek zespotu
2. Osinska Aldona - przewodniczaca zespotu
Julita Krawczyk - cztonek zespotu
3. Brola Malgorzata - przewodniczaca zespotu
Damian Brozyna - czlonek zespotu
§5

Przewodniczacy zespoldw spisowych po zakonczeniu spisow z natury ztoza sporzadzone
arkusze spisu Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.



§6

Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.
Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ w terminie do 09.01.2021r.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia protokotu koncowego
z przeprowadzonej inwentaryzacji do dnia 10.01.2021 roku do Referatu Finansowego .

§8

W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sg obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawic si¢
na czas przeprowadzania spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie

Da ri u SZ podpisany przez

Dariusz Bulski

Bu |gkj Date:2020.12.04

13:47:35 +01'00'

Podpis kierownika jednostki



Do wiadomosci:

. Mosionek Elzbieta
. Kiljan Krystyna

. Buczma Anna

. Prasek Oktawia

. Krol Karolina

. Osinska Aldona

~N o o B~ W NP

. Julita Krawczyk

8. Brola Malgorzata
9. Brozyna Damian
10. Nowacka Monika
11. Piskorz Bernadeta
12. Lipinski Kamil
13. Wozniak Grazyna

14. Rogala Pawel



HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI ROCZNEJ

Stosownie do przepiséw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(Dz.U. z 2019 .
poz. 351 ze zm.), inwentaryzacja w roku 2020 zostanie przeprowadzona zgodnie
z nastepujagcym harmonogramem:

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Uwagi

Weksle i czeki obce, akcje, obligacje,

bony i inne papiery wartosciowe

31.12.2020

31.12.2020

Spis z natury

Druki scistego zarachowania

31.12.2020

31.12.2020

Spis z natury

Srodki trwate, $rodki trwate
uzyczone od innych jednostek oraz
srodki trwate przekazane innym
jednostkom

01.12.2020

31.12.2020

Spis z natury

Pozostate srodki trwate na terenie
Gminy oraz pozostate wyposazenie
iloSciowo-wartosciowe

oraz iloSciowe

01.12.2020

31.12.2020

Spis z natury

Grunty

01.12.2020

09.01.2021

Weryfikacja

Wartosci niematerialne
i prawne

01.12.2020

09.01.2021

Weryfikacja

Naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci zobowigzania wobec
pracownikéw, naleznosci

| zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych, inwestycje
rozpoczete, udziaty w obcych
podmiotach, fundusze,
zobowigzania, rezerwy, przychody

przysztych okreséw, aktywa i pasywa

ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych, prawo
wieczystego uzytkowania gruntu

01.12.2020

09.01.2021

Weryfikacja




8 Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych, naleznosci
(z wyjatkiem tytutéw publiczno-
prawnych, spornych i watpliwych, 31.12.2020 09.01.2021 | Potwierdzenie
wobec pracownikéw, pozyczki sald

i kredyty, zobowigzania ( z
wyjatkiem wobec pracownikow, z
tytutéw publicznoprawnych),wtasne
sktadniki powierzone innym

9 Nieruchomosci zaliczane do srodkéw
trwatych oraz inwestycje, a takze
znajdujgce sie na terenie strzezonym | 01.12.2020 09.01.2021 | Weryfikacja
inne $rodki trwate ora maszyny

i urzgdzenia wchodzgce w sktad
srodkow trwatych w budowie-
inwentaryzowane 1 raz na 4 lata

Kowala, 23.10.2020 r.

Skarbnik Zatwierdzit Kierownik Jednostki

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
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