ZARZADZENIE NR 128.2023
WOJTA GMINY KOWALA

z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2023 rok

Podstawa prawna: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2023r.
poz.120)

§ 1. Na podstawie ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 115.2018 Wojta Gminy
w Kowali z dnia 31 grudnia 2018 roku zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych aktywow
i pasywow w formie:

1. Droga spisu z natury:
a) $rodki pieniezne zgromadzone w kasie
b) druki $cistego zarachowania gromadzone w kasie
¢) $rodki trwate konto 013
2. Przez uzyskanie potwierdzenia sald:
a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
b) depozytow pienig¢znych i lokat bankowych

¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych, z tytulow publicznoprawnych  oraz naleznosci
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych)

d) udzielonych i zaciagnigtych pozyczek, kredytéw, wyemitowanych obligacji

3.Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych zdanymi wynikajacymi z odpowiednich
dokumentéw i weryfikacji ich warto$ci:

a) warto$ci niematerialne i prawne

b) srodki trwate , do ktorych dostep jest utrudniony
c) grunty

d) inwestycji w toku

¢) material opatowy

f) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych

g) naleznosci i zobowigzan wobec o0sO6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald naleznosci jednostki irachunkow bankowych, oraz poprzez
weryfikacje sald: nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci izobowigzan wobec pracownikow,
naleznosci z tytutow publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec o0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek, wyznaczam nastgpujace osoby:

1. Wozniak Grazyna

2. Kozera Magdalena
3. Nowacka Monika

4. Lipinski Kamil

5. Piskorz Bernadeta

Z przeprowadzonej inwentaryzacji komisja sporzadza protokot, ustala rozbieznosci migdzy stanem
ewidencyjnym inwentaryzowanych sktadnikéw aktywow i pasywow, a stanem faktycznym, badz dokumentacja
zrodlowa. W przypadku wystapienia identyfikowania rozbiezno$ci miedzy stanem ewidencyjnym,
a faktycznym przedklada Wojtowi wnioski w sprawie dalszego postgpowania.
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§ 2. Czas trwania spisu z natury od 01.12.2023 r. do 31.12.2023 r.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Osinska Aldona - przewodniczaca komisji

2. Chelminska Daria- cztonek komisji

3. Walkiewicz Sylwia - cztonek komisji

§ 4. Powoluje¢ Zespoly Spisowe w sktadzie:

1. Kopycka Katarzyna - przewodniczaca zespotu; Kwiecien Karolina - cztonek zespotu

2. Kraska Magdalena - przewodniczaca zespotu; Medrek Agnieszka - czlonek zespotu

3. Rozwadowska Oktawia - przewodniczaca zespotu; Witczak Malgorzata - cztonek zespotu
4. Bielecki Rafal - przewodniczacy zespotu; Pyrka Anna - cztonek zespotu

§ 5. Przewodniczacy zespolow spisowych po zakonczeniu spiséw z natury ztoza sporzadzone arkusze spisu
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2023r. Ustalenie rd6znic
inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ w terminie do 09.01.2024r. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do ztozenia protokotu koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji do dnia 10.01.2024
roku do Referatu Finansowego .

§ 8. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem sa
obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzania
spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kowala

Dariusz Bulski
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Do wiadomosci:
1. Osinska Aldona
. Chelminska Daria
. Walkiewicz Sylwia

. Wozniak Grazyna

2

3

4

5. Kozera Magdalena
6. Nowacka Monika
7. Lipinski Kamil

8. Piskorz Bernadeta
9. Kopycka Katarzyna
10. Kwiecien Karolina
11. Kraska Magdalena

12. Medrek Agnieszka

13. Rozwadowska Oktawia

14. Witczak Malgorzata
15. Bielecki Rafal
16. Pyrka Anna
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do przepisOw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2023r.
poz.120 ), inwentaryzacja w roku 2023 zostanie przeprowadzona zgodnie z nastgpujagcym harmonogramem:

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Uwagi

Weksle 1 czeki obce, akcje, obligacje,
bony 1 inne papiery wartosciowe

31.12.2023

31.12.2023

Spis z natury

Druki $cistego zarachowania

31.12.2023

31.12.2023

Spis z natury

Srodki trwate

01.12.2023

31.12.2023

Spis z natury

Grunty

01.12.2023

09.01.2024

Weryfikacja

Warto$ci niematerialne
1 prawne

01.12.2023

09.01.2024

Weryfikacja

Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci
zobowigzania wobec  pracownikow,
nalezno$ci

I zobowigzania z
publicznoprawnych, inwestycje
rozpoczete, udzialy A4 obcych
podmiotach, fundusze, zobowigzania,
rezerwy, przychody przysztych okreséw,
aktywa 1 pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych, prawo
wieczystego uzytkowania gruntu

tytutow

01.12.2023

09.01.2024

Weryfikacja

Srodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych, nalezno$ci

(z wyjatkiem tytuldbw  publiczno-
prawnych, spornych 1 watpliwych,
wobec pracownikow, pozyczki

1 kredyty, zobowigzania ( z wyjatkiem
wobec  pracownikow, z  tytulow
publicznoprawnych),wlasne  skladniki
powierzone innym

31.12.2023

09.01.2024

Potwierdzenie
sald

Nieruchomos$ci zaliczane do $rodkow
trwalych oraz inwestycje, a takze
znajdujace si¢ na terenie strzezonym inne
srodki trwale oraz maszyny

1 urzadzenia wchodzace w skiad
srodkow  trwatych w  budowie-
inwentaryzowane 1 raz na 4 lata

01.12.2023

09.01.2024

Weryfikacja

Kowala-Stepocina, 27.10.2023 r.
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Skarbnik Zatwierdzil Kierownik Jednostki

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
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