ZARZADZENIE NR 108.2024
WOJTA GMINY KOWALA

z dnia 1 sierpnia 2024 r.

w sprawie okreslenia zasad uzyczenia radnym Rady Gminy Kowala tabletéw do uzytku stuzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady uzyczenia radnym Rady Gminy Kowala tabletoéw do uzytku stuzbowego.

§ 2. Tablety stanowia wlasnos¢ gminy Kowala, przekazane sa radnym do uzytkowania w celu zapewnienia
im dostgpu do dokumantow zwiazanych ze sprawowaniem mandatu radnego oraz pracami Rady Gminy
Kowala i jej komisji.

§ 3. 1. Sluzbowy tablet zwany dalej tabletem, przyznawany jest radnemu na czas sprawowania przez niego
mandatu radnego Rady Gminy Kowala.

2. Przyznanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia, zwanej dalej umowa, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Przekazanie tabletu nast¢puje po podpisaniu umowy i protokohu przekazania wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Merytoryczna obstuge zwigzana z przekazaniem i obstugg tabletow sprawuje Referat Organizacyjny
Urzgdu Gminy w Kowali-Stepocinie.

5. Tablet przekazuje si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§ 4. 1. Tablet przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wylacznie oprogramowanie, na ktore licencje
posiada Gminy Kowala.

2. Czynnosci instalowania i aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowa wykonuje informatyk
Urzedu Gminy w Kowali-Stepocinie.

3.Radni maja obowiazek dostarczy¢ tablet na prosbe Urzedu Gminy w Kowali-Stepocinie, w celu
przeprowadzenia aktualizacji oprogramowania.

4. Raz na 6 miesi¢cy radni sg zobowigzani przekazaé tablet informatykowi Urzedu Gminy w Kowali-
Stgpocinie celem przeprowadzenia obstugi serwisowej, ktora ma zapewni¢ prawidlowo$¢ i bezpieczenstwo
dziatania urzadzenia

§ 5. 1. Zwrot tabletu nastgpuje po wygasnieciu mandatu lub rozwigzaniu umowy.
2. O rozwigzaniu umowy informowany jest przewodniczacy Rady Gminy Kowala.

3. Przyjecie zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia jest niezwlocznie
zglaszany informatykowi Urzedu Gminy w Kowali-Stgpocinie i jest on odnotowywany w protokole zwrotu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy bioracego do uzyczenia, obcigzany jest on kosztami
naprawy.

§ 6. 1. Ewidencje tabletow przekazanych radnym prowadzi Referat Organizacyjny Urzedu Gminy
w Kowali-Stepocinie

2. Wzér ewidencji tabletow przekazanych radnym stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referau Organizacyjnego.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kowala

Wieslaw Pachniewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 108.2024
Woéjta Gminy Kowala
z dnia 1 sierpnia 2024 r.

Umowa przekazania do korzystania - uzyczenia

zawarta w dniu .........ccceeeenneene w Kowali-Stepocinie pomigdzy

1. Urzedem Gminy w Kowali-Stepocinie z siedzibag w Kowali-Stepocinie, ul. Marii Walewskiej 7, 26-624
Kowala-Stgpocina, reprezentowanym PIZe€Z .......cccceeveerveereereesvesseeseenns ettt st
zwanym dalej ,,Uzyczajacym"

a

e et e et e e e e et e e ra e e rae e ree e ntaeanraenrraens - radnym(a) Gminy Kowala, zamieszkatym(a)
....................................................................................... - zwanym(a) dalej ,,Biorgcym w uzyczenie" lub
,,Biloragcym" , zawarta zostala umowa o nastgpujacej tresci:

§ 1. 1. Uzyczajacy przekazuje Bioragcemu do korzytania uzyczenia tablet wraz z akcesoriami, a Bioracy
przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy Kowala.

2. Przekazania tabletu nastepouje w celu zapewnienia Biorgcemu dostgp do dokumentow zwigzanych
z pracami Rady Gminy Kowala i jej komisji.

3. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez Biorgcego umowy i protokotu przekazania, bedacego
zatgcznikiem do niniejszej umowy.

§ 2. Tablet uzywany jest wraz z oprogramowaniem, do ktorego licencje do uzytkowania posiada Gmina
Kowala. Wszelkie aktualizacje 1iinstalacje oprogramowania odbywac si¢ begda za posrdenictwem
Uzyczajacego.

§ 3. 1. Raz na 6 miesi¢gcy Bioracy jest zobowigzany przekaza¢ tablet informatykowi Urzedu Gminy
w Kowali-Stepocinie celem przeprowadzenia obstugi serwisowej, ktéra ma zapewni¢ prawidtowosé
i bezpieczenstwo dziatania urzadzenia

2. Na kazde wezwanie Uzyczajacego, Bioracy jest zobowigzany przekazaé tablet wraz z akcesoriami (w
fabrycznym opakowaniu) informatykowi Urzgedu Gminy w Kowali-Stepocinie, celem wykonania koniecznych
aktualizacji oprogramowania. Bioracy o przekazaniu tabletu bedzie zawiadamiany osobiscie, telefonicznie badz
meilowo.

3. Bioracy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za szkodg powstala w tablecie i akcesoriach, jezeli
powstata ona z jego winy jak i za przypadkowa utrate.

4. Bioracy zobowigzany jest do niezwlocznego zgloszenia Uzyczajacemu wszelkich stwierdzonych usterek
badz wad tabletu, jak rowniez nieprawidtowosci jego pracy lub dziatania.

5. Bioracy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie uszkodzenia lub
utraty tabletu.

6. W przypadku uszkodzenia lub utratu tabletu na sktutek przestepstwa, Bioracy zobowigzany jest zglosi¢
ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowne dokumenty Uzyczajacemu.

§ 4. 1. Bioracy zobowiazuje si¢ do:
1) nalezytej dbatosci o przyznany mu sprzet;
2) eksploatacji tabletu oraz akcesoriow zgodnie z przeznaczeniem,;
3) uzytkowania tabletu w sposéb wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;
4) nieudostepniania tabletu osobg trzecim;

5) zabezpieczenia tabletu przed dostepem o0sob trzecich;
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6) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

7) nieinstalowania na tablecie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez Uzyczajacego;

8) niepobieranie, nieprzechowywanie, nierozsylanie ani nieudostgpnianie zadnych plikow, co do ktorych
moze zachodzi¢ podejrzenie naruszenia praw autorskich ich dotyczacych;

9) niepodejmowanie zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nieuprawnione dziatanie w sieci, jak
w szczegolnosci skanowania portdw, rozsylania spamu, uzyskania nieautoryzowanego dostepu do
zasobow,rozpowszechnienie szkodliwego kodu itp;

2. Nieprzestrzeganie wymogdw, o ktorych mowa w ust. 1, a takze utrata tabletu, jego uszkodzenie lub inne
dzialanie uniemozliwiajace korzystanie ztabletu zgodnie zjego przeznaczeniem, naklada na Bioracego
W uzyczenie obowigzek zwrotu Gminie Kowala wartosci tabletu, ewentualnie zwrotu kosztow naprawy tabletu.

3. Bioracy ponosi odpowiedzialno$c odszkodowawcza za wszelkie szkody wyrzadzone osobom trzecim
przy nieuprawnionym wykorzystaniu uzyczenia sprzetu.

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzyczenia mandatu radnego gminy
Kowala.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktérym mowa w ust.1:
1) na podstawie porozumienia stron - w kazdym czasie;
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwigza¢ umowe Ww trybie natychmiastowym poprzez zlozenie stosownego
oswiadczenia - w przypadku naruszenia przez Biorgcego do uzyczenia postanowien umowy, w szczegolosci
zobowigzan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Bioragcy do uzyczenia zobowigzany jest zwroci¢ tablet z dniem wygasnigcia lub rozwigzania umowy.
Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokot zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia, odnotowuje si¢
w protokole zwrotu.

6. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy Bioracego do uzyczenia, jest on zobowigzany do
pokrycia kosztow naprawy

§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, a w
szczegolnosci postanowienia tytutu XVIII - uzyczenie.

2. Wiasciwym do rozstrzygnigcia sporéw mogacych wynikngé w przedmiocie niniejszej umowy jest sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3. Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

( podpis Uzyczajacego) (podpis Bioracego do uzyczenia)

Wojt Gminy Kowala

Wieslaw Pachniewski
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 108.2024
Woéjta Gminy Kowala
z dnia 1 sierpnia 2024 r.

Protokot przekazania tabletu z obowiazkiem zwrotu

Przekazujacy:
Urzad Gminy w Kowali-Stepocinie - reprezentowany przez:

........................................................................ , radnym(g) Gminy Kowala
Przedmiot przekazania - tablet;
marka i model: ..........cccooceeeenne.
NUMET SETYJNY: wovveeveenreeeeeeeeeenns
akCesoria: .ooeereerieieieeeeees

opakowanie fabryczne - pudetko

(podpis przekazujacego) (data przekazania) (podpis Bioracego do uzyczenia)

Wéjt Gminy Kowala

Wieslaw Pachniewski
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 108.2024
Woéjta Gminy Kowala
z dnia 1 sierpnia 2024 r.

Protokol zwrotu tabletu

Zwracajacy:
........................................................................ , radnym(a) Gminy Kowala
Przyjmujacy:
Urzad Gminy w Kowali-Stgpocinie - reprezentowany przez:
Czas zwrotu:
data: ....cooeiiiine
PIZYCZYNA ZWIOL: ..oovveveereneeereerenreneennes
Przedmiot zwrotu - tablet;
marka i model: ...........cooceeeenne.
NUMET SETYJNY: vovvverrenreeeeeieanenns
akeesoria: .ooeevierienieieceseeee
opakowanie fabryczne - pudetko

Uwagi dotyczgce stanu zwracanego przedmiotu:

(podpis przekazujacego) (podpis Bioracego do uzyczenia)

Wojt Gminy Kowala

Wieslaw Pachniewski
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 108.2024

Woéjta Gminy Kowala

z dnia 1 sierpnia 2024 r.

Ewidencja stuzbowych tabletow

przekazanych radnym Gminy Kowala

Marka:

Model:

Lp.

Numer seryjny tabletu

Numer IMEI tabletu

Imie i nazwisko radnego

Wojt Gminy Kowala

Wiestaw Pachniewski
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