
ZARZĄDZENIE NR 29.2025 
WÓJTA GMINY KOWALA 

z dnia 7 marca 2025 r. 

w sprawie określenia procedury przeprowadzenia kontroli przedsiębiorców posiadających zezwolenie na 
prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników 

w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych z terenu Gminy 
Kowala. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465 ze zm.), art. 9u ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach (Dz. U. 2024 r. poz. 399 ze zm.), art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony 
środowiska (Dz. U. z 2024, poz. 54 ze zm.) oraz art. 45 ust. 3, art. 48, 49, 50, 51, 53 i 57 ustawy z dnia 6 marca 
2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 poz. 236 ze zm.) 

§ 1. Określa się procedurę kontroli realizacji obowiązków podmiotów posiadających zezwolenie na 
prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach 
przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych odbierających odpady komunalne od 
właścicieli nieruchomości z terenu Gminy Kowala, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Określa się wzór upoważnienia stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Określa się wzór zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli przedsiębiorców stanowiący załącznik 
nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§ 4. Określa się wzór protokołu kontroli stanowiący załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Ochrony Środowiska, Rolnictwa, 
Leśnictwa i Odpadów Komunalnych. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Kowala 
 
 

Wiesław Pachniewski 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 29.2025 

Wójta Gminy Kowala 

z dnia 7 marca 2025 r. 

I.  Podstawa prawna 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465 ze zm.), art. 9u ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399 ze zm.), art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony 
środowiska (Dz. U. z 2024, poz. 54 ze zm.) oraz art. 45 ust. 3, art. 48, 49, 50, 51, 53 i 57 ustawy z dnia 6 marca 
2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 poz. 236 ze zm.). 

II.  Kontrolujący pracownicy 

Wójt Gminy Kowala jako organ kontrolny upoważnia do przeprowadzenia kontroli pracowników Urzędu 
Gminy Kowala. Pracownicy przeprowadzają kontrolę na podstawie stosownych upoważnień udzielonych 
odrębnie dla każdej kontroli z określeniem zakresu przedmiotowego. 

III.  Podmioty kontrolowane 

Kontroli podlegają podmioty posiadające zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania 
zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu 
nieczystości ciekłych z terenu Gminy Kowala. 

IV.  Zakres przedmiotowy kontroli 

Zakres przedmiotowy kontroli przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie na prowadzenie działalności 
w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych 
oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych obejmuje spełnienie warunków określonych 
w art. 8 i art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 399 ze zm.)., Rozporządzeniu Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 16 lutego 2023 r. (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 322) w sprawie szczegółowego sposobu określania wymagań, jakie powinien spełniać 
przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub 
osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych, 
Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 listopada 2002 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 193, poz. 1617) 
w sprawie wymagań dla pojazdów asenizacyjnych i Uchwale Rady Gminy Kowala  Nr XXVIII/161/2013 
z dnia 27 marca 2013 roku w sprawie określenia wymagań, jakie powinni spełniać przedsiębiorcy ubiegający 
się o uzyskanie zezwolenia w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach 
przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych na terenie Gminy Kowala. 

V.  Czynności poprzedzające kontrolę 

Przed przystąpieniem do kontroli, pracownik Urzędu: 

1) przygotowuje upoważnienie do przeprowadzenia kontroli (jeden egzemplarz upoważnienia otrzymuje 
kontrolowany podmiot; upoważnienie sporządzane jest odrębnie do każdej kontroli), 

2) posiada legitymację służbową uprawniającą do przeprowadzenia czynności kontrolnych zgodnie 
z art. 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

3) zawiadamia podmiot, który zamierza kontrolować zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - 
Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

VI.  Przebieg kontroli 

1. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego upoważnionej 
do reprezentowania go w trakcie kontroli, a w szczególności jego nieobecności. Dokonuje się sprawdzenia, czy 
osoba wyznaczona ze strony kontrolującego podmiotu posiada stosowne upoważnienie do uczestnictwa 
w kontroli, zgodnie z art. 49 ustawy - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

2. W siedzibie kontrolowanego podmiotu dokonuje się wpisu w książce kontroli przedsiębiorców tj.: organ 
kontroli, oznaczenie upoważnienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, daty podjęcia i zakończenia 
kontroli oraz okazuje się legitymację służbową uprawniającą do przeprowadzenia czynności kontrolnych. 
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3. Rozpoczynając kontrolę należy kontrolowany podmiot lub osobę upoważnioną, uprzedzić 
o odpowiedzialności karnej z art. 225 § 1 ustawy z 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 17 z zm.) kto osobie uprawnionej do przeprowadzania kontroli w zakresie ochrony środowiska lub osobie 
przybranej jej do pomocy udaremnia lub utrudnia wykonanie czynności służbowej, podlega karze pozbawienia 
wolności do lat 3 i poinformować, w trybie art. 83 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.) o prawie odmowy zeznań i odpowiedzi na pytania oraz 
odpowiedzialności za fałszywe zeznania. Informacja o dokonaniu takiego pouczenia należy umieścić 
w protokole pokontrolnym. 

4. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół, którego jeden egzemplarz udostępnia 
kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie fizycznej. 

5. Protokół podpisują kontrolujący oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub kontrolowana osoba 
fizyczna, którzy mogą wnieść do protokołu zastrzeżenia i uwagi wraz z uzasadnieniem. W razie odmowy 
podpisania protokołu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowaną osobę fizyczną 
kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni 
przedstawić swoje stanowisko na piśmie. 
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 29.2025 

Wójta Gminy Kowala 

z dnia 7 marca 2025 r. 

miejscowość, data........................................ 

Dane organu…………………………………. 

Znak sprawy: ………………………………….. 

UPOWAŻNIENIE NR ……./……. 
Z DNIA ………………. 

DO PRZEPROWADZENIA CZYNNOŚCI KONTROLNYCH 

Na podstawie art. 379 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 54 z zm.) oraz art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach ( Dz. U. z 2024 r. poz. 399 ze zm.) 

Upoważniam 

…………………………………………………………………………………………………... 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, numer legitymacji służbowej) 

do wykonywania w imieniu Wójta Gminy Kowala funkcji kontrolnych w zakresie przestrzegania 
i stosowania przepisów z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 399 ze zm.), w tym uprawnień wymienionych w art. 379 ust. 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. 
- Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54 ze zm.) 

Upoważnienie uprawnia do: 

1) wstępu wraz z rzeczoznawcami i niezbędnym sprzętem przez całą dobę na teren nieruchomości, obiektu lub 
ich część, na których prowadzona jest działalność gospodarcza, a w godzinach od 6 do 22 – na pozostały 
teren; 

2) przeprowadzania badań lub wykonywania innych niezbędnych czynności kontrolnych; 

3) żądania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przesłuchiwania osób w zakresie niezbędnym 
do ustalenia stanu faktycznego; 

4) żądania okazania dokumentów i udostępnienia wszelkich danych mających związek z problematyką 
kontroli, do przeprowadzenia kontroli w 

................................................................................................................ (nazwa podmiotu, który będzie 
poddany kontroli) w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach 
przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych z terenu Gminy Kowala. 

Data rozpoczęcia kontroli - 
…………………………………………………………………………………………. 

Planowany termin zakończenia kontroli – 
……………………………………………………………………................................ 

POUCZENIE 

1. Czynności kontrolne wykonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej 
(art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

2. Zakres kontroli nie może wykraczać poza zakres wskazany w upoważnieniu (art. 49 ust. 9 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

3. Przedsiębiorcy, który poniósł szkodę na skutek wykonywania czynności kontrolnych z naruszeniem 
przepisów prawa, przysługuje odszkodowanie (art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 
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4. Przedsiębiorca może wnieść sprzeciw wobec podjęcia i wykonywania przez organ kontroli czynności 
z naruszeniem przepisów art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 51 ust. 1 art. 54 ust.1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz 
art. 58. Sprzeciw wymaga uzasadnienia (art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

5. Sprzeciw przedsiębiorca wnosi na piśmie do organu kontroli, którego czynności sprzeciw dotyczy. 
O wniesieniu sprzeciwu przedsiębiorca zawiadamia na piśmie kontrolującego (art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

6. Sprzeciw wnosi się w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczęcia kontroli przez organ kontroli lub 
wystąpienia przesłanki do wniesienia sprzeciwu (art. 59 ust. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

7. Przedsiębiorca ma obowiązek wskazania na piśmie osoby upoważnionej do reprezentowania go w trakcie 
kontroli, w szczególności w czasie swojej nieobecności (art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). 

8. Przedsiębiorca jest obowiązany prowadzić i przechowywać w swojej siedzibie książkę kontroli oraz 
upoważnienia i protokoły kontroli (art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 236) 
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 29.2025 

Wójta Gminy Kowala 

z dnia 7 marca 2025 r. 

miejscowość, data………………….……………………… 

Dane organu………………………........... 

……………………………………………. 

Znak sprawy: ……………………………. 

ZAWIADOMIENIE 

o zamiarze wszczęcia kontroli Wójta Gminy Kowala na podstawie art. 48 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 marca 
2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2024 r., poz. 236 ze zm.) w zw. z art. 379 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 
27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2024 r. poz. 54 z zm.) oraz art. 9u ustawy z dnia 
13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz.U. z 2024 r. poz. 399 ze zm.) 
zawiadamia: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

(dane podmiotu) 

o zamiarze wszczęcia, za pośrednictwem upoważnionych pracowników, kontroli w zakresie przestrzegania 
przepisów ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 399 ze zm.) Rozporządzeniu Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 16 lutego 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 322) w sprawie szczegółowego sposobu określania wymagań, jakie powinien spełniać przedsiębiorca 
ubiegający się o uzyskanie zezwolenia w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników 
w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych, Rozporządzeniu 
Ministra Infrastruktury z dnia 12 listopada 2002 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 193, poz. 1617) w sprawie wymagań dla 
pojazdów asenizacyjnych i Uchwale Rady Gminy Kowala  Nr XXVIII/161/2013 z dnia 27 marca 2013 roku 
w sprawie określenia wymagań, jakie powinni spełniać przedsiębiorcy ubiegający się o uzyskanie zezwolenia 
w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych 
oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych na terenie Gminy Kowala. 

POUCZENIE 

Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni od dnia 
doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli. Jeżeli kontrola nie zostanie wszczęta w terminie 
30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek 
przedsiębiorcy kontrola moze być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia 
(art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2024 r., poz. 236 ze zm.). 
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 29.2025 

Wójta Gminy Kowala 

z dnia 7 marca 2025 r. 

Miejscowość,data………………………………… 

Znak sprawy:……………………………. 

PROTOKÓŁ KONTROLI PRZEDSIĘBIORCY 
…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………. 
………………………………………………………………….. 

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej) 

przeprowadzonej na podstawie art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399 ze zm.), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 54 z zm.). 

Czas trwania kontroli:…………………………………………………….................................................. 

Kontrolę 
przeprowadził:……………………………...…………………………………………………………………... 

…………………...................................................................................................................................... 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, upoważnienie, legitymacja służbowa) 

Kontrolujący przedstawił Kontrolowanemu legitymację służbową, doręczył upoważnienie 

do czynności kontrolnych. Kontrolowany przyjął upoważnienie do przeprowadzenia kontroli 

składając dnia …………………………………. pokwitowanie na upoważnieniu. 

Osoba wskazana przez Kontrolowanego do reprezentowania go w trakcie kontroli: 

………………………………………………………………………………………………………............. 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe) 

Miejsce prowadzenia kontroli: 

……………………………………………………………………………………………………….............. 

(nazwa i adres kontrolowanego podmiotu) 

Zakres przedmiotowy kontroli: 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...………
………………………………………………………………………………………………………...……………
……………………………………………………………………………………………………...………………
……………………………………………………………………………………………………...………………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
………………………………………………………………………………………………...……………………
………………………………………………………………………………………………... 

Ustalenia dokonane w czasie kontroli: 

1. Opis stanu faktycznego stwierdzonego podczas kontroli. 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
………………………………………………………………………………………………………...……………
……………………………………………………………………………………………………...………………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
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………………………………………………………………………………………………...……………………
……………………………………………………………………………………………...………………………
…………………………………………………………………………………………...…………………………
………………………………………………………………………………………...……………………………
……………………………………………………………………………………...………………………………
…………………………………………………………………………………...…………………………………
………………………………………………………………………………...……………………………………
……………………………………………………………………………...………………………………………
…………………………………………………………………………....... 

2. Stwierdzone nieprawidłowości: 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
………………………………………………………………………………………………………...……………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
………………………………………………………………………………………………...……………………
……………………………………………………………………………………………...………………………
…………………………………………………………………………………………...…………………………
………………………………………………………………………………………...……………………………
……………………………………………………………………………………....... 

3. Spis załączników stanowiących część składową protokołu 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
………………………………………………………………………………………………………...……………
……………………………………………………………………………………………………...………………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
………………………………………………………………………………………………...……………………
……………………………………………………………………………………………...… 

4. Zalecenia pokontrolne 

…………………………………………………………………………………………………………...………
……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
………………………………………………………………………………………………………...……………
……………………………………………………………………………………………………...………………
…………………………………………………………………………………………………...…………………
………………………………………………………………………………………………...……………………
……………………………………………………………………………………………...………………………
…………………………………………………………………………………………...…………………………
……………………………………………………………………………………...………………………………
……………………………………………………………………………………...………………………………
…………………………………………………………………………………...… 

5. Zastrzeżenia/uwagi zgłoszone przez kontrolującego/kontrolowanego/osoby upoważnionej do 
reprezentacji w trakcie kontroli 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
………………………………………………………………………………………………………...……………
…………………………………………………………………………………………………….......……………
…………………………………………………………………………………………………................………
……………………………………………………………………………………………….....…………………
………………………………………………………………………………………………...……………...……
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……………………………………………………………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………………...…………
…………………………………………………………………………………………… 

Kontrolowanego pouczono o prawie zgłoszenia w ciągu 7 dni od dnia podpisania protokołu pisemnych 
wyjaśnień co do zawartych w protokole ustaleń. Poinformowano kontrolowany podmiot prawny lub jego 
upowaznionego przedstawiciela o odpowiedzialnosci karnej z art. 225 § 1 ustawy z 6 czerwca 1997 r. Kodeks 
karny. Poinformowano kontrolowany podmiot prawny lub jego upoważnionego przedstawiciela, w trybie 
art. 83 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego o prawie odmowy 
zeznań i odpowiedzi na pytania oraz odpowiedzialnossci za fałszywe zeznania. 

W protokole dokonano następujących skreśleń lub poprawek: 

……………………………………………………………………………………………………………...……
……………………………………………………………………………………………………………...… 

Data i miejsce podpisania protokołu………………………….................................................................. 

Kontrolujący:………………………………………………………………………………….............................
............................................................................................................................................................. 

Kontrolowany:……………………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………………………………..…. 

Kontrolowany odmówił podpisania protokołu z powodu: 

…………………………………………………………………………………………………..................... 

Podpisy osób biorących udział w kontroli: 

1. …………………………………………………………………………………………........................... 

2. …………………………………………………………………………………………........................... 

3. ………………………………………………………………………………………………………........ 

4. …………………………………………………………………………………………………………… 

Protokół kontroli został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron. Jeden egzemplarz został przekazany kontrolowanemu, co zostaje potwierdzone własnoręcznym 
podpisem kontrolowanego. 

……………………………………………………………………………………………………………… 

(data i podpis kontrolowanego lub osobę przez niego upoważnioną) 
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