ZARZADZENIE NR 135.2025
WOJTA GMINY KOWALA

z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie utworzenia Stalego DyZuru Wéjta Gminy Kowala

Na podstawie § 8 ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) w zwiazku z Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia
10 sierpnia 2025 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego, zarzadza si¢
co nastgpuje:

§ 1. W ramach Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego tworzy si¢ Staly Dyzur Wojta Gminy
Kowala w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanow gotowosci
obronnej panstwa w sytuacjach, o ktérych mowa w § 315 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca
2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, zwany dalej ,,SSD".

§ 2. 1. Podleglto$¢ oraz sposob przekazywania informacji w Stalym Dyzurze Wojta Gminy Kowala na
potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych
w planie operacyjnym gminy okre$la zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. W ramach funkcjonowania Stalego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Kowali - Stepocinie w procesie
przekazywania decyzji iinformacji dotyczacych planowania irealizacji zadan obronnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny na terenie powiatu koordynuje organ
starosty - SSD SR zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony.

§ 3. Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ i zasady petnienia Statego Dyzuru Wojta Gminy Kowala:
1. Staty Dyzur petniony jest cala dobe w systemie dwuzmianowym nie mniej niz dwie osoby na zmianie;

2. Za realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem do dziatania, organizacje¢, zabezpieczenie warunkow
do funkcjonowania Stalego Dyzuru, jest odpowiedzialny Sekretarz Urzedu, a w zakresie przygotowania
dokumentacji i szkolenia oraz zapewnienia tagczno$ci radiowej — podinspektor ds. zarzadzania kryzysowego,
obrony cywilnej, obronnos$ci, spraw ppoz. i BHP urzedu, przy wsparciu organizacyjnym i merytorycznym
Informatyka Urzgdu Gminy w Kowali - Stegpocinie, Referatu Spraw Obywatelskich i Referatu
Organizacyjnego, zgodnie z zakresem ich kompetencji i posiadanymi zasobami;

3. Stalty Dyzur organizuje WOojt w wyznaczonych 1 przygotowanych pomieszczeniach wskazanych
w odrebnej dokumentacji;

4. W sktad Statego Dyzuru wchodza:
a) kierownik I zmiany SD,
b) dyzurny I zmiany SD,
¢) kierownik II zmiany SD,
d) dyzurny II zmiany SD;

5. Wyznaczony przez Wojta koordynator Statego Dyzuru, sprawuje nadzor merytoryczny nad
prawidlowos$cia sporzadzania dokumentacji oraz sprawnego obiegu informacji. Na bazie uzgodnien
z kierownictwem UG w Kowali - Stepocinie, wydaje polecenia kierownikowi, dyzurnemu oraz innym osobom
petnigcym Staty Dyzur w zakresie jego obstugi.

§ 4. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie podlegtosci, sktadu, miejsca, czasu oraz zadan Statego Dyzuru, wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej i koordynujacej oraz oséb wchodzacych w sktad Statego Dyzuru,
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b) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia Stalego Dyzuru po godzinach pracy, z ich
danymi teleadresowymi,

c¢) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia irealizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

d) opracowanie wykazu dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkow do funkcjonowania Stalego
Dyzuru, stanowigcej zalacznik nr 1 do zarzadzenia, oraz Instrukcji Stalego Dyzuru, ktoéra okresla
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia,

e) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Stalego Dyzuru w ramach szkolenia obronnego
(przynajmniej raz w roku),

f) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli realizacji zadan
obronnych;

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie iutrzymanie wilasciwego stanu technicznego pomieszczen do pracy oraz
pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie statej gotowosci obronnej panstwa,

b) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne srodki tacznosci, $rodki informatyczne oraz
srodki biurowe,

¢) wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru,
d) zorganizowanie zZywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku.

§ 5. 1. Za organizacje¢, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Statego Dyzuru odpowiedzialny jest
Sekretarz Gminy.

2. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujacego Staly Dyzur lub jego organu nadrzednego
w przypadkach:

1) nadzwyczajnych zagrozen (klegski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace bezpieczenstwu zycia lub
mienia ludnosci);

2) w celach szkoleniowych i kontrolno - sprawdzajacych.

3. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie
z harmonogramem osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej okreslonej jednostki organizacyjne;.

4. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wiasciwy organ nadrzedny zgodnie ze
schematem obiegu informacji wskazanym w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie
podjetej decyz;ji.

5. Staly Dyzur Woéjta Gminy Kowala zobowiazany jest do utrzymywania pelnej gotowosci do pracy
w radiowe] sieci Wojewody Mazowieckiego, oraz sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry urzedu
i wyznaczonych pracownikow wchodzacych w sktad Statego Dyzuru.

§ 6. Dane teleadresowe Statego Dyzuru Wojta Gminy Kowala nalezy przekaza¢ do Starosty Radomskiego.
§ 7. Wchodzacy w sktad SSD WM Staly Dyzur Wéjta Gminy Kowala nalezy:
1. zorganizowac i przygotowa¢ wedtug zasad okreSlonych w § 4 zarzadzenia;

2. opracowac¢ dokumentacje Stalego Dyzuru zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia, ktéry zawiera
wykaz obowiazujacych dokumentow stuzby Statego Dyzuru;

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 86/2015 Woéjta Gminy Kowala z dnia 31 grudnia 2015r. w sprawie
organizacji, funkcjonowania iuruchamiania systemu Statych Dyzuréw w Gminie Kowala na potrzeby
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych
z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kowala

Wieslaw Pachniewski
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